OFERTA DE EMPLEO
Técnico/a de gestidon econémica de proyectos y subvenciones
HelpAge International Espafia — Madrid

Sobre HelpAge International Espaiia

HelpAge International Espafia ayuda a las personas mayores a reclamar sus derechos, enfrentarse
a la discriminacién y superar la pobreza para que puedan disfrutar de una vida digna, segura,
activa y saludable.

Somos parte de la red global de HelpAge International, formada por 208 miembros en 99 paises.

El trabajo de HelpAge International Espafia se centra en los siguientes pilares:
Respuestas a emergencias humanitarias e implementacion de proyectos de cooperacién
internacional para el desarrollo para garantizar que las personas mayores no son dejadas
atras, se respeta el principio de imparcialidad y se ven cubiertas sus necesidades.
Mudltiples iniciativas de incidencia politica, formacidn y sensibilizacién a todos los niveles
de la sociedad, poniendo los derechos en el corazén de nuestra accidn, para construir una
sociedad amigable y sensible con la realidad que viven las personas mayores.
Trabajamos en red a nivel nacional e internacional para avanzar en el reconocimiento y
garantia de los derechos de las personas mayores, incluida la futura Convencion
internacional de Naciones Unidas sobre sus derechos.

Objetivo del puesto

HelpAge International Espafia busca incorporar un/a técnico/a de gestion econdmica y financiera
de proyectos para asumir el seguimiento econémico, presupuestario y la justificacién de
proyectos y subvenciones, reforzando la capacidad interna de control y gestidn de financiacién
publica nacional e internacional. La persona trabajard en coordinacidn con Direccion, el equipo de
programas y la gestoria externa de la Fundacion.

Funciones principales
¢ Gestion econémica y seguimiento financiero de proyectos:

Seguimiento presupuestario de proyectos y lineas de financiacién, controlando ejecucién,
desviaciones y disponibilidad presupuestaria.
Apoyo en la elaboracion y revision de presupuestos de proyectos, reformulaciones y
modificaciones presupuestarias.
Control econdmico de gastos e imputaciones por proyecto y financiador.
Seguimiento de tesoreria vinculada a proyectos y prevision de necesidades financieras.
Coordinacion con la gestoria externa para asegurar la correcta trazabilidad entre la
gestidn de proyectos y la contabilidad de la Fundacion.

¢ Justificacion econémica de proyectos y subvenciones:
Preparacion, revision y presentacién de justificaciones econdmicas de subvenciones y
proyectos financiados por administraciones publicas y otros financiadores institucionales.
Verificacion de la elegibilidad de los gastos y del cumplimiento de las condiciones
econdmicas de cada financiador.
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Revisidn y organizacion de facturas, ndminas, contratos, justificantes de pago, viajes y
demas documentacion soporte.

Coordinacion con los equipos técnicos y, cuando corresponda, con socios locales e
internacionales para recopilar, revisar y validar la documentacion econdmica.
Preparacion de informes financieros, cuadros de seguimiento y documentacion requerida
por financiadores y auditorias.

Seguimiento de requerimientos y apoyo en la respuesta a subsanaciones o revisiones
econdmicas de los proyectos.

¢ Control interno y mejora de procesos:
Aplicacidn y mejora de procedimientos internos de gestidn econémica, compras,
validacién y aprobacién de gastos.
Organizacién y archivo sistematico de la documentacidén econdmica y justificativa de los
proyectos.
Apoyo en auditorias internas y externas y preparacion de la documentacion requerida.
Identificacion de riesgos econdmicos y propuestas de mejora en los sistemas de
seguimiento y control.

¢ Coordinacion interna:
Trabajo coordinado con Direccidn y con los equipos responsables de los proyectos.
Apoyo a la toma de decisiones mediante informacién econdmica clara, actualizada y
estructurada.

Perfil requerido

Titulacidn universitaria en Administracion y Direccién de Empresas, Economia, Finanzas,
Contabilidad o titulaciones afines. Se valoraran también perfiles procedentes de gestidn de
proyectos o cooperacion internacional con experiencia sélida en gestién econdmica y justificacién
de subvenciones.

Experiencia
Minimo 3 afios de experiencia profesional en gestién econdmica y financiera, seguimiento
presupuestario y/o justificacion econdémica de proyectos financiados mediante
subvenciones publicas.
Experiencia directa y demostrable en preparacion y justificacion econémica de
subvenciones publicas (imprescindible).
Experiencia trabajando con normativa de financiadores publicos y criterios de elegibilidad
de gastos.

Conocimientos técnicos
Seguimiento presupuestario y control econédmico de proyectos.
Normativa de subvenciones publicas y elegibilidad de gastos.
Contabilidad general y capacidad para interpretar informacion contable y financiera.
Excel nivel avanzado y manejo habitual de herramientas de gestién econdmica.
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Competencias
Alta capacidad de organizacién y sistematizacion.
Rigor, atencién al detalle y fiabilidad en el manejo de informacién econdmica.
Autonomia y responsabilidad en el seguimiento de plazos y obligaciones de justificacion.
Capacidad para priorizar y gestionar simultdaneamente proyectos con diferentes
financiadores y requisitos.
Capacidad de coordinacién y comunicacién con perfiles técnicos y no financieros.
Enfoque practico y orientado a soluciones.

Idiomas
Espafiol: nivel nativo o equivalente (imprescindible).
Inglés: nivel profesional suficiente para trabajar con documentacién econédmica y
financiera, comunicarse con socios internacionales y desenvolverse en el seguimiento de
proyectos. Se valorara especialmente nivel B2 o superior.

Se valorara especialmente
Experiencia en organizaciones del tercer sector, cooperacion internacional o accion
humanitaria.
Experiencia con financiadores como AECID, Unidn Europea, ministerios, comunidades
auténomas u otros financiadores publicos.
Experiencia en gestidn econdmica de proyectos ejecutados con socios locales o
internacionales.
Experiencia en auditorias de proyectos financiados con fondos publicos.
Experiencia en mejora de procesos internos o implantacion de sistemas de gestion.
Conocimiento de herramientas contables y de gestion.

Condiciones
Contrato a jornada completa.
Categoria 1 del Convenio de Accidn e Intervencion Social.
Incorporacién inmediata.
Ubicacién: Madrid.
Teletrabajo: 1 dia a la semana.

Como aplicar
Enviar CV a correo@helpage.org con asunto “Técnico/a de gestién econdmica de proyectos y

subvenciones”.

Documentacion a aportar

Las personas candidatas deberan enviar:
CV actualizado.
Breve indicacidn en el correo de candidatura de su experiencia directa en gestion
econdmica y/o justificacion de subvenciones publicas y de los principales financiadores
con los que haya trabajado.
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En las siguientes fases del proceso se podra solicitar informacion adicional sobre la experiencia en
justificacidon econdmica y referencias profesionales.

éTienes al menos 3 afios de experiencia en gestion econdmica y/o justificacion de proyectos
financiados mediante subvenciones publicas? Cuéntanos brevemente con qué financiadores has
trabajado.



